
Flux de travail des 
auteurs pour les 
revues en Open 

Access



Étape 1 :
L’auteur soumet le manuscrit à la 
revue en Open Access et indique 
l’affiliation avec le compte Wiley 
Open Access dans la question de 
paiement



Wiley Green 2021-10.potx

17

Soumission à la revue 
en OA

Les auteurs se voient 
présenter une question 
quant au paiement lors 
de la soumission du 
manuscrit à la revue en 
OA.  
Ils doivent indiquer leur 
affiliation avec un compte 
Wiley Open Access 
lorsqu’ils répondent à la 
question de paiement.

Soumission aux revues en Open Access
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Wiley Open Access 

Codes de compte

Les auteurs cherchent leur 
établissement, puis copient 
et collent le code dans le 
champ approprié dans le 
système de soumission des 
manuscrits.

Codes de compte Wiley Open Access
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Wiley Open Access 

Codes de compte

Les auteurs cherchent leur 
établissement, puis copient 
et collent le code dans le 
champ approprié dans le 
système de soumission des 
manuscrits.

Codes de compte Wiley Open Access



Étape 2 :
L’auteur reçoit un avis indiquant que 
sa demande d’utilisation du compte 
Wiley Open Access a été approuvée.
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Demander une 
approbation

L’auteur reçoit un e-mail 
confirmant que sa demande 
d’utilisation du compte Wiley 
Open Access a été 
approuvée.

Cher auteur,

Je réponds à votre demande de prise en charge par votre établissement ou votre bailleur de fonds 
des frais de publication de l’article pour le manuscrit suivant soumis à la revue Test :

Titre de l’article :
Identifiant du manuscrit :
Frais de publication de l’article : 
Nom de l’établissement / du bailleur de fonds :
Numéro de subvention du bailleur de fonds fourni :

Votre demande de paiement a été acceptée par l’établissement ou le bailleur de fonds.

Si votre manuscrit est accepté pour publication dans la revue Test, on ne vous demandera pas 
personnellement de payer les frais de publication de l’article.  Si vous avez des questions au sujet du 
statut de votre manuscrit, veuillez communiquer avec le bureau de la rédaction.

Merci d’avoir soumis votre manuscrit à la revue Test.

Cordialement,    
Wiley Open Access

Approbation de la demande fournie



Étape 3 :
Lorsque l’article est accepté, l’auteur 
signe le contrat de licence.  Aucune 
étape de paiement n’est nécessaire.
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L’auteur devra signer un 
contrat de licence.  

Aucune étape de paiement 
n’est nécessaire puisque 
les frais de publication de 
l’article ont déjà été 
approuvés par le compte 
de l’établissement.

Tableau de bord des
services aux auteurs



Workflow pour les 
auteurs dans des 
revues hybrides



Étape 1 :

Invitation aux services aux auteurs
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Les auteurs sont invités 
aux services aux auteurs 
lorsque leur article a été 
accepté par une revue, 
indépendamment de 
l’affiliation avec un 
établissement.

Pour commencer le flux 
de travail de l’auteur 
pour l’article, l’auteur 
doit cliquer sur le 
bouton « Gérer un 
article ».

Invitation

Invitation aux services aux auteurs

Test article
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Tous les articles 
nécessitant des actions 
seront automatiquement 
affichés en haut de la 
liste; les anciens articles 
après ceux qui nécessitent 
des actions requises.

Le bouton « Gérer un 
article » lance le 
processus.

Tableau de bord des
services aux auteurs

Gérer un article



Étape 2 :

Détails concernant les bailleurs de 
fonds et les subventions
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L’auteur voit une liste des 
bailleurs de fonds 
déclarés (s’ils ont été 
fournis lors de la 
soumission) et a l’option 
supplémentaire 
d’ajouter/modifier tout 
bailleur de fonds
nouveau/existant.

Bailleurs de fonds

Détails concernant les bailleurs de fonds et les subventions
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L’auteur voit une liste des 
bailleurs de fonds 
déclarés (s’ils ont été 
fournis lors de la 
soumission) et a l’option 
supplémentaire 
d’ajouter/modifier tout 
bailleur de fonds
nouveau/existant.

Bailleurs de fonds

Détails concernant les bailleurs de fonds et les subventions

Test article



Étape 3 :

Confirmer les affiliations



Wiley Green 2021-10.potx

32

Confirmer une affiliation avec un établissement –
Correspondance exacte Ringgold

Les auteurs doivent confirmer ou 
modifier leur affiliation avec un 
établissement. 

Ces renseignements sont préremplis 
en fonction des coordonnées de 
l’auteur correspondant fournis via 
nos systèmes de soumission, au 
moment de la soumission de 
l’article.

Cette étape doit toujours être 
l’affiliation ou les affiliations 
institutionnelle(s) de l’auteur 
correspondant. 

La présence d’une barre verte sur le 
côté gauche de la boîte, en plus du 
texte 
« Vérifié » avec une coche verte, 
indique 
que l’information saisie a été 
reconnue par la base de données 
Ringgold.

. Confirmer/saisir une affiliation 
avec un établissement –
Correspondance exacte

Test article
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Confirmer une affiliation avec un établissement –
Correspondance exacte Ringgold (vue de la page d’accueil)

De plus, pour faciliter la 
tâche aux auteurs, 
lorsqu’une affiliation avec 
un établissement 
admissible est héritée du 
bureau de rédaction 
électronique et qu’il y a 
une correspondance 
exacte, le message 
d’admissibilité 
personnalisé s’affiche 
également sur la page 
d’accueil principale des 
services aux auteurs.

Confirmer/saisir une affiliation 
avec un établissement –
Correspondance exacte

Test article
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Si aucune affiliation n’est 
héritée des données 
saisies dans les systèmes 
de soumission, les auteurs 
doivent ajouter leur 
affiliation.

La fonction de géociblage
informe les auteurs de 
l’existence d’établissements 
dans leur pays qui ont un 
compte Wiley Open Access. 

Saisir une affiliation avec 
un établissement –

Aucune affiliation fournie

Saisir une affiliation avec un établissement – Aucune affiliation 
fournie (géociblage)



Wiley Green 2021-10.potx

35

Au fur et à mesure que les 
auteurs commencent à 
saisir leur affiliation, les 
correspondances possibles 
seront automatiquement 
renseignées ci-dessous 
pour que les auteurs 
puissent choisir. (Cette 
information provient de la 
base de données 
Ringgold.)

Saisir une affiliation avec 
un établissement –

Aucune affiliation fournie

Saisir une affiliation avec un établissement – Aucune affiliation 
fournie

Test article
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Si l’auteur saisit des 
affiliations avec 
plusieurs établissements 
et si plus d’un des 
établissements possède 
un compte Wiley Open 
Access, un écran 
supplémentaire 
s’affichera pour 
demander à l’auteur de 
sélectionner 
l’établissement qui est le 
plus approprié pour 
couvrir les frais de Open 
Access.

Saisir une affiliation avec 
un établissement –

Plusieurs affiliations de 
compte Wiley LA

Saisir une affiliation avec un établissement – Plusieurs 
affiliations de compte Wiley Open Access

University of Oxford
OXFORD, GB
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Les auteurs verront une case 
violette « Open Access » pour 
avertir du déclenchement 
des critères d’admissibilité au 
financement en fonction de 
leur affiliation.

L’absence de cette case 
violette, dans ce cas pour 
l’Université de Bâle, confirme 
également que cet 
établissement n’a pas 
actuellement d’accord avec 
Wiley pour couvrir les APC 
pour leurs chercheurs.

Saisir une affiliation avec 
un établissement –

Plusieurs affiliations de 
compte Wiley LA

Confirmer/saisir une affiliation avec un établissement –
Plusieurs affiliations de compte Wiley Open Access 

Test article



Étape 4 :

Sélection de la propriété du droit 
d’auteur
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Droits d’auteur
Propriété

L’auteur est présenté avec 
la sélection de propriété 
du droit d’auteur.

Propriété du droit d’auteur



Étape 5 :

Confirmer l’option en Open Access
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Open Access

L’auteur est présenté
avec le choix de 
publier son article en 
Open Access.

Option en Open Access



Étape 6 :

Types de contrat de licence
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Si Open Access en ligne
est sélectionné, l’auteur 
est invité à sélectionner 
une licence Creative 
Commons en fonction de 
la ou des sources de 
financement indiquées et 
des autorisations de 
licence de la revue

Une brève description de 
chaque type de licence 
Creative Commons est 
disponible par type de 
licence pour aider les 
auteurs à décider quelle 
licence signer.

Contrat de 
licence

Types de contrat de licence



Soumission de licence

Étape 7 :
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Signer et soumettre

L’étape suivante est la signature 
de la licence. 

Si l’auteur correspondant a 
correctement ajouté un bailleur 
de fonds mandaté comme l’un de 
ses bailleurs de fonds de 
recherche originaux pour ce 
document, l’auteur est 
automatiquement invité à 
examiner et à signer une licence 
CC-BY.

Soumission de licence

Test article
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Une fois que l’auteur 
correspondant a signé et 
soumis sa licence pour 
l’article en question, il peut 
soumettre la demande de 
financement. 

Lorsque cela se produit, il 
est accueilli avec cet écran 
de confirmation.

Sa demande de 
financement apparaît 
ensuite immédiatement 
dans le tableau de bord du 
compte Wiley OA (WOAA) 
de son établissement, pour 
examen et approbation.

Confirmation

Signature de la licence



Workflow auteur : 
Mises à jour des 

services aux 
auteurs

Nouvelles fonctionnalités pour 
améliorer l’expérience 

utilisateur



Wiley Green 2021-10.potx

48

Services aux auteurs

Historique des 
publications : 
échéancier de l’étape 
où l’article se trouve 
dans le flux de 
production

Une fois l’article 
publié, cette page 
affiche la liste des 
citations pour cet 
article.

Nouvelles fonctions
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Services aux auteurs

Options qui peuvent 
intéresser les auteurs : 
résumés vidéo et 
couvertures de leurs 
articles.

Nouvelles fonctions
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Services aux auteurs

Fonction de recherche 
« Filtrer mes articles ».

Nouvelles fonctions

Test article
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Aide 24 heures sur 24, 
7 jours sur 7

Nouvelles fonctions

Services aux auteurs


